ZARZADZENIE NR 456/2018
PREZYDENTA MIASTA KIELCE

z dnia 18 grudnia 2018 r.

zmieniajace zarzgdzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Pracy Urzedu Miasta Kielce oraz Regulaminu
Wewnetrznej Polityki Antymobbingowe;]

Na podstawie art. 104 - 104° ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku — Kodeks Pracy /tekst jednolity: Dz. U.
z2018r. poz. 917 zpdzn. zm./ iart.42 ust. | ustawy zdnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach
samorzadowych /tekst jednolity: Dz. U. z2018 poz. 1260 zp6ézn. zm./ oraz § 47 pkt1 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Kielce, stanowiacego zalacznik do Zarzadzenia Nr 334/2016 Prezydenta Miasta
Kielce z dnia 15 wrzeénia 2016 r. w sprawie nadania Urzgdowi Miasta Kielce Regulaminu Organizacyjnego
zmienionego zarzgdzeniami Prezydenta Miasta Kielce Nr 111/2017 z dnia 29 marca 2017 r., Nr 348/2017 z dnia
21 sierpnia 2017 r., Nr 240/2018 z dnia 25 czerwca 2018 r., Nr261/2018 z dnia 9 lipca 2018 r. i Nr 432/2018

z dnia 23 listopada 2018 r., zarzadzam, co nastepuje:

§1.

1. W Regulaminie Pracy Urzedu Miasta Kielce stanowigcym zatgeznik nr 1 do Zarzadzenia Nr335/2015
Prezydenta Miasta Kielce z dnia 27 sierpnia 2015 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Pracy Urzedu Miasta Kielce
oraz Regulaminu Wewnetrznej Polityki Antymobbingowej zmienionego zarzgdzeniem Nr 264/2018 z dnia
10 lipca 2018 r., wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

1) w § 7 pkt. 6 otrzymuje brzmienie:

.,6) nosi¢ na terenie Urzedu w czasie pracy, w widocznym miejscu, identyfikator wedlug ustalonego
wzoru.”;

2) w § 16 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
2. W celu umozliwienia interesantom zafatwienia ich spraw poza ustalonymi godzinami pracy Urzgdu,
wydluzony czas pracy maja:

1) od poniedziatku do srody do godziny 17.00:
a) Biuro Praw Jazdy,
b) Biuro Ewidencji Ludnosci i Spraw Wojskowych,
¢) Biuro Dowodow Osobistych,
d) Urzad Stanu Cywilnego,
¢) Biuro Rejestracji Pojazdow,
) Biuro Obstugi Urzedu i Interesantow

2) w soboty — Urzad Stanu Cywilnego:

a) w godzinach od 9.00 do 14.00 - rejestracja zgonow,

b) w godzinach od 9.00 do 17.00 — ceremonie slubne.”;

3) po § 23 dodaje si¢ § 23' w brzmieniu:
.§ 23", 1. Na terenie budynkéw Urzedu Miasta Kielce, wraz z ich otoczeniem, funkcjonuje monitoring
wizyjny, ktorego celem jest:
a) zapewnienie bezpieczenstwa uzytkownikom budynkow Urzedu,

b) wyeliminowanie oraz ustalenie sprawcow aktow wandalizmu oraz czynéw nagannych
zagrazajgcych zdrowiu i bezpieczenstwu uzytkownikéw obiektow Urzedu,

c) ograniczenie dostepu 0sob nieupowaznionych do pomieszezen,

d) wyjasnianie ewentualnych sytuacji konfliktowych.
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2. Zapisy z kamer stanowig zbiér danych osobowych, ktérego Administratorem jest Dyrektor Zaktadu
Obstugi Urzedu Miasta Kielce.”.

2. Pozostale postanowienia nie ulegajg zmianie,

§2.

Wzér identyfikatora stanowi zafgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§ 3.
Zobowigzuje:
[) Dyrektora Wydzialu Organizacyjnego do zapoznania dyrektoréw  wydziatéw/biur/kierownikow
rownorzgdnych komérek organizacyjnych z trescia Regulaminu Pracy,
2) Dyrektorow  wydziatow/biur/ kierownikéw réwnorzednych komorek organizacyjnych do zapoznania
z trescig Regulaminu Pracy — podlegtych im pracownikdw.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie po uplywie dwéch tygodni od dnia podania do wiadomosci pracownikow
poprzez wylozenie w Biurze ds. Pracowniczych oraz poprzez: przekazanie po 1 egzemplarzu do kazdego
z wydziatow.

Bogdan Wenta
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